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CAST PRVA
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet

(1

2)

Clanok 2

upravy

Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Jasov a organom
obce Jasov (dalej aj ,,pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych
obci a organom obce"”, ,, Pravidla“ v prislusnom gramatickom tvare) upravuju v sulade
s ustanoveniami zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov (d’alej aj ,,zdkon o obecnom zriadeni*) a v sulade s ustanoveniami zdkona €.
9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon
o staznostiach*) rozsah prisluSnosti organov obce Jasov na vybavovanie staznosti,
ustanovenie postupu obce Jasov pri prijimani, evidovani, vybavovani a kontrole
vybavovania staznosti a ustanovenie postupu obce Jasov pri oznameni vysledku
vybavenia st’aznosti.

Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a organom obce
Jasov su jednym z organizacnych opatreni obce Jasov (d’alej aj ,, obec* v prislusSnom
gramatickom tvare) v zaujme spravneho a v€asného vybavovania staznosti adresovanych
obci a jej organom.

Zakladné ustanovenia pre postup obce pri vybavovani st’aZnosti adresovanych obci
a organom obce

(1
2)
3)
(4)

Clanok 3

Obec aorgany obce postupuji pri vybavovani staznosti v sulade s ustanoveniami
osobitného predpisu' a v sulade s ustanoveniami tychto Pravidiel.

Pre postup obce a organov obce pri vybavovani staznosti sa neuplatiiuji® ustanovenia
vieobecného predpisu o spravnom konani.’

Informacie o tom, kde moze stazovatel podat staznost' a stru¢ny postup obce pri
vybavovani staznosti, vratane prislusnych lehot obec zverejni* na webovom sidle obce.’
PouZivanie pojmu ,,obec* ustanoveniami tychto Pravidiel je treba v kontexte jednotlivych
ustanoveni primerane obsahovo rozumiet aj ako ,organ obce v rozsahu svojej
prislusnosti, alebo ,,zamestnanec obce, zodpovedny za prislusny ukon, agendu v rozsahu
svojej naplne prace.

St’aznost’ a stazovatel’

(M

Staznost je podanie fyzickej osoby, alebo pravnickej osoby, ktorym:®

! zakon o st’aznostiach
2 § 25 odsek 4 zdkona o staznostiach

3 zakon ¢&.

71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov

4§ 5 odsek 1 pismena b), d) zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene

a doplneni

niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

5§ 4 odsek 3 zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zékonov (zékon o slobode informéacii) v zneni neskorsich predpisov
6 § 3 zdkona o st'aznostiach
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a) sa domdha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porusSené Ccinnostou alebo necinnostou (dalej aj ,,cinnost™
v prislusnom gramatickom tvare) obce, alebo organu obce,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmd na poruSenie ustanoveni pravnych
predpisov, ktorych odstranenie je v pdsobnosti obce, alebo organu obce.

(2)  Staznostou nie je podanie, ktoré:’

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti obce, alebo organu obce, ktorych
odstranenie alebo vybavenie je upravené ustanoveniami inych osobitnych predpisov,®

¢) je staznostou v stlade s ustanoveniami inych osobitnych predpisov,’

d) smeruje proti rozhodnutiu organu obce vydanému v konani v stilade s ustanoveniami
osobitného predpisu, '°

e) smeruje proti zdverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie v stlade
s ustanoveniami osobitného predpisu,'’

f) obsahuje utajované skuto¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, ze jeho vybavenim
ako st'aznosti v sulade s ustanoveniami zdkona o st'aznostiach by doslo k ohrozeniu
utajovanych skutoénosti podl'a ustanoveni osobitného predpisu.'?

(3) Staznost'ou nie je ani podanie:

a) v ktorom sa upozoriiuje na nedostatky v ¢innosti iného organu verejnej spravy,

b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

(4) Stazovatel'om je fyzicka, alebo pravnicka osoba, ktora poda staznost. Podanie staznosti
sa nesmie stat podnetom ani doévodom na vyvodzovanie désledkov, ktoré by
stazovatel'ovi sposobili akiikol'vek ujmu.

CAST DRUHA
VYBAVOVANIE STAZNOSTI

Clanok 4
Podanie st’aznosti
(1) Staznost musi byt pisomna a mozno ju obci Jasov podat v listinnej podobe alebo
v elektronickej podobe.'* Stazovatel moze obci Jasov podat’ staznost’:
a) postou na postovu adresu Obecného uradu obce Jasov, alebo
b) osobne v podatel'ni obce na Obecnom trade obce Jasov pocas uradnych hodin, alebo
c¢) elektronicky prostrednictvom elektronickej schranky obce Jasov alebo vo formate pdf
na mailovl adresu obce Jasov zverejnenu na webovom sidle obce Jasov.

7§ 4 zdkona o staznostiach

8 napriklad zakon ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov a d’alsie

® napriklad zékon €. 233/1995 Z. z. o stdnych exekutoroch a exekuénej ¢innosti (Exeku¢ny poriadok) a o
zmene a doplneni d’alSich zakonov v zneni neskorSich predpisov a d’alSie

10 napriklad zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov a
dalsie

" napriklad zékon ¢&. 39/1993 Z. z. 0 Najvys§om kontrolnom urade Slovenskej republiky v zneni neskor$ich
predpisov a d’alsie

12 zdkon &. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov

13°§ 7 odsek 1 zékona o st’aznostiach

14§ 5 odsek 1 zékona o st'aznostiach



OBEC JASOV
PRAVIDLA PRE POSTUP OBCE PRI VYBAVOVANi STAZNOSTi ADRESOVANYCH OBCI JASOV A ORGANOM OBCE JASOV

(2) Staznost, ktora je obci podana stazovatelom mailom v sulade s odsekom (1) pismeno c)
tohto ¢lanku Pravidiel, musi byt stazovatelom autorizovana;'® ak nie je autorizovana ani
odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje Gspesnu autentifikaciu
stazovatela, musi ju stazovatel do 5 pracovnych dni od jej podania potvrdit, ato
vlastnoruénym podpisom, jej autorizaciou alebo odoslanim prostrednictvom pristupového
miesta, ktoré vyzaduje UspeS$nu autentifikdciu, inak sa staznost' odlozi. O odloZeni
staznosti a dovodoch jej odlozenia obec pisomne upovedomi stazovatela do 15
pracovnych dni od odloZenia.'®

(3) Ak sa stazovatel' dostavi na Obecny trad obce Jasov (dalej aj ,,obecny urad obce*
v prisluSnom gramatickom tvare) osobne podat staznost, ktori nema vyhotovenu
pisomne, zamestnanec obce v sulade so svojou napliiou prace staZovatela prijme a
umozni mu, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil priamo v priestoroch obecného
uradu obce.

(4) Ak sa na obecny urad obce dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si st'aznost
v listinnej podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi zamestnanec obce'’
zodpovedny za agendu podatelne obce.

(5) Ak si stazovatel’ uplatni svoje pravo poziadat’ o utajenie svojej totoznosti, starosta obce
avSetky osoby, ktoré sa na vybavovani staznosti podielaji postupuju v stlade
s ustanoveniami osobitného predpisu. '®

Clanok 5
Nalezitosti a predmet st’aznosti
(1)  Staznost’ musi obsahovat’ vSetky nalezitosti:
a) formalne:"
1. meno, priezvisko a adresu stazovatel’a ak je stazovatel'om fyzicka osoba,
2. nazov a sidlo pravnickej osoby a meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’
ak je stazovatel'om pravnicka osoba,
3. vlastnoru¢ny podpis stazovatela, ak je staznost’ podana v listinnej podobe,
b) obsahové: z podanej staznosti musi byt jednozna¢né:*’
1. proti komu smeruje,
2. na aké nedostatky poukazuje,
3. Coho sa stazovatel’ domaha.
(2) Ak si stazovatel’ zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost, sucast'ou staznosti
musi byt pisomné splnomocnenie pre zastupcu zastupovat stazovatela pri podani
staznosti a pri ikonoch suvisiacich s vybavovanim staznosti, s osvedéenym podpisom.*!

3 Ak st'aznost’ neobsahuje obligatorne naleZitosti,”* obec staznost’ odlozi.?
1] g

15§ 5 odsek 4 zékona o st'aznostiach, § 23 odsek 1 zékona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
posobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
16.§ 5 odsek 5 zdkona o staznostiach

17§ 5 odsek 7 zakona o st'aznostiach

18 § 8 zakona o st'aZnostiach

198 5 odsek 2 zakona o staznostiach

20 § 5 odsek 3 zakona o staznostiach

21'§ 5 odsek 9 zakona o staznostiach, § 58 zakona SNR ¢. 323/1992 Zb. o notaroch a notarskej ¢innosti
(Notarsky poriadok) v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 599/2001 Z. z. o osvedcovani listin a podpisov
na listinach okresnymi tradmi a obcami v zneni neskorsich predpisov

22 § 5 odsek 2 zékona o st’aznostiach

23 § 6 odsek1 pismeno a) zdkona o staznostiach
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Ak zpodanej staznosti nie je jednoznacné proti komu smeruje, na aké nedostatky
poukazuje a ¢oho sa stazovatel domaha, alebo ak chybaju informacie potrebné na jej
presetrenie, obec pisomne vyzve stazovatela, aby v lehote desat’ pracovnych dni od
doruéenia pisomnej vyzvy staznost’ doplnil a sucasne ho pouéi, Ze inak staznost’ odlozi**
(Priloha 1 tychto Pravidiel).

Ak staznost podd viac stazovatelov spolocne, staznost musi obsahovat formalne
nalezitosti vSetkych stazovatelov a zarovein aj urcCenie stazovatela, ktorému sa dorucuju
pisomnosti suvisiace s jej vybavovanim. Ak nie je v spolo¢nej staznosti urcené, komu sa
maji pisomnosti suvisiace s vybavovanim spolocnej staznosti dorucovat, obec zasle
pisomnosti tomu stazovatel'ovi, ktory je v spolo¢nej staznosti uvedeny ako prvy.

Clanok 6
Prijimanie staZnosti

(1
)

3)

Prijimanie staznosti zabezpeCuje podatelfia obce Jasov v priestoroch obecného tradu
obce Jasov kazdy pracovny den v tradnych hodinach.

Staznost’ adresovana zamestnancovi obce, alebo vedicemu zamestnancovi obce je treba
povazovat’ za staznost podanti obci.”> Ak ktorykol'vek zamestnanec obce, ktorému bola
dorucena zasielka na meno zisti, Ze pisomnost’ ma podl'a jej obsahu charakter staznosti,
je povinny ju dat’ zaevidovat’ do centralnej evidencie staznosti.

Kazdé podanie fyzickej osoby, alebo pravnickej osoby sa posudzuje vzdy podla jeho
obsahu bez ohl'adu na jeho oznadenie.?® Za spravne posudenie obsahu prijatej staznosti
zodpoveda starosta obce, alebo osoba poverena jej vybavovanim.

Clanok 7
Evidencia st’aznosti

(1)

2)

Obec je osobou povinnou viest’ Centralnu evidenciu staznosti doruc¢enych obci alebo

orgdnom obce (dalej aj ,, Centrdlna evidencia staznosti” v prisluSnom gramatickom

tvare) samostatne, oddelene od evidencie ostatnych registratirnych zaznamov.?’ Obec

eviduje kazda prijata staznost’ v Centralnej evidencii staznosti ako osobitnu systematicku

evidenciu v stlade s ustanoveniami Registratirneho poriadku obce Jasov. Staznost’ ako

zaznam evidovany v agendovych systémoch alebo inych systematickych evidenciach sa

povazuje za riadne zaevidovany zaznam a nepodlieha evidencii v registratirnom

denniku.?®

Za vedenie Centralnej evidencie st'aznosti zodpoveda starosta obce, alebo starostom obce

pisomne povereny zamestnanec obce, v sulade s jeho népliou prace. Centralnu evidenciu

staznosti vedie obec pre kazdy kalendarny rok v Strukture:

a) oznacenie staznosti v chronologicko-numerickom rade vtvare: poradové
¢islo/kalendarny rok,

b) predmet st'aznosti,

¢) datum dorucenia st’aznosti obci,

24§ 6 odsek 2 zakona o staznostiach

25 § 5 odsek 10 zakona o staznostiach

26 § 3 odsek 2 zdkona o staznostiach

27§ 10 zékona o staznostiach

28§ 7 odsek 7 vyhlasky Ministerstva vautra SR €. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy
registratiiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu v zneni neskorsich predpisov
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d) stazovatel’ a jeho identifikacia: fyzickd osoba v rozsahu meno, priezvisko a trvaly /
prechodny pobyt, pravnicka osoba v rozsahu nazov, sidlo, ICO a meno a priezvisko
osoby ktora za pravnicka osobu kona,

e) identifikacia komu bola st'aznost’ pridelend na vybavenie a datum pridelenia,

f) vysledok presetrenia st'aznosti,

g) prijaté opatrenia a lehota ich splnenia / plnenia,

h) datum vybavenia staznosti / postipenia staznosti vratane identifikdcie orgénu
prislusného na vybavenie / odloZenia staznosti vratane dévodu odloZenia,

i) datum dorucenia opakovanej staznosti / d’alSej opakovanej staznosti,

j) datum vybavenia opakovanej staznosti / d’alSej opakovanej st'aznosti,

k) vysledok kontroly vybavenia staznosti.

Staznost’ je evidovana v kalendarnom roku v ktorom bola obci dorucena.

Pre kazdu staznost’ dorucent obci je vytvoreny samostatny spis do ktorého sa ukladaju

vSetky dokumenty suvisiace s vybavovanim st’aznosti.

Clanok 8
Vecna prislusnost’ organov obce na vybavenie st’aznosti

(1

2)
€)
4)

)

Na vybavenie staznosti smerujlicej voci starostovi obce je:

a) pri prenesenom vykone S$tatnej spravy prislusny najblizSi organ S$tatnej spravy,
ktorému zékon zveril kontrolni pdsobnost’ v stlade s ustanoveniami prislusného
osobitného predpisu,?

b) pri samospravnej ¢innosti prislusnd docasnd komisia obecného zastupitel'stva obce
zriadena obecnym zastupitel'stvom obce na vybavenie staznosti.

Na vybavenie opakovanej staznosti je prislusny organ, ktory vybavil predchadzajicu

staznost’.*

Na vybavenie d’alSej opakovanej st'aznosti je prislusny organ, ktory vybavil opakovanu

staznost’.’!

Na vybavenie staznosti smerujucej proti vybaveniu staznosti starostom obce je:*

a) pri prenesenom vykone Statnej spravy prislusny vedici najblizSieho nadriadeného
organu Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolni posobnost v sulade
s ustanoveniami prislusného osobitného predpisu a ktory predchadzajiicu staznost
vybavil,

b) pri samospravnej ¢innosti prislusna docasna komisia obecného zastupitel'stva obce
zriadena obecnym zastupitel'stvom obce na vybavenie staznosti.

Na vybavenie d’alSej staznosti smerujucej proti vybaveniu staznosti starostom obce

je:33

a) pri prenesenom vykone Statnej spravy prislusny vedici najblizSieho nadriadeného
organu S§tatnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolnii pésobnost’ v stlade
s ustanoveniami prislusného osobitného predpisu a ktory predchadzajiicu staznost
vybavil,

b) pri samospravnej ¢innosti prislusna docasna komisia obecného zastupitel'stva obce
zriadena obecnym zastupitel'stvom obce na vybavenie staznosti.

29§ 11 odsek 2 zakona o staznostiach
308 21 odsek 2 zakona o staZnostiach
31'8 21 odsek 6 zakona o staZnostiach
32.8 22 odsek 3 zakona o staznostiach
33§ 22 odsek 5 zakona o staznostiach
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Na preSetrenie a vybavenie staznosti smerujiicej voc¢i hlavnému kontrolérovi obce,
obecnému zastupitel'stvu obce, organom obecného zastupitel'stva obce a voci jednotlivym
poslancom obecného zastupitel'stva obce je prislusna docasnd komisia obecného
zastupitel'stva obce zriadena obecnym zastupitel'stvom obce na vybavenie staznosti.

Na vybavenie staznosti smerujuce;j:

a) voci ¢innosti alebo necinnosti zamestnancov obce,

b) voci zastupcovi starostu obce,

¢) vodi Statutarnemu organu pravnickej osoby zriadenej obcou,

d) proti vybaveniu st'aznosti okrem st'aznosti, ktor vybavoval starosta obce

je prislusny starosta obce.

Na vybavenie staznosti ob¢anov a zakonnych zastupcov deti a Zziakov navstevujicich
materské $koly Jasov a Zakladnt §kolu Jasov zriadené obcou® je prislusny starosta obce.
To neplati pre vybavenie staznosti, na ktorej vybavenie je prislusna Statna kolska
in§pekcia.®

Na kontrolu vybavovania staznosti je prislusny hlavny kontrolér obce.*

Pri vybavovani staznosti postupuje prislusny organ v sulade s ustanoveniami osobitného
predpisu.’’

Clanok 9
Docasna komisia obecného zastupitel’stva obce na vybavenie st’aZnosti

(1)
2)

3)
(4)

)

Obecné zastupitel'stvo obce na vybavenie staznosti zriadi do¢asni komisiu na vybavenie
staznosti v sulade s ustanoveniami Rokovacieho poriadku obecného zastupitel'stva obce.
Docasna komisia na vybavenie staznosti ma spravidla 3 ¢lenov a 1 ndhradnika z radov
poslancov obecného zastupitel'stva obce. Prijatim uznesenia nadpolovi¢nou vicsinou
hlasov pritomnych poslancov obecného zastupitel'stva obce mozu poslanci obecného
zastupitel'stva obce rozhodnut’ aj inak.

Docasnt komisiu obecného zastupitel’stva obce navonok zastupuje jej predseda.

Ak je podand staznost proti niektorému z clenov docasnej komisie obecného
zastupitel'stva obce, nastupuje na jeho miesto nahradnik.

Docasni komisiu obecného zastupitel'stva obce zvoldva avedie jej predseda. Pri
zvolavani predseda docCasnej komisie prihliada, aby sa docasnd komisia schadzala tak,
aby boli dodrzané lehoty pre vybavenie staznosti.”® Docasna komisia obecného
zastupitel'stva obce je uznasaniaschopnd, ak je na jej zasadnuti pritomna nadpolovi¢na
vécSina jej Clenov.

34§ 6 odsek 17 zakona &. 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v §kolstve a Skolskej samosprave a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

35§ 13 odsek 1 zédkona &. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

36 § 23 odsek 1 zékona a staznostiach, § 18d odsek 1 zakona o obecnom zriadeni

37§ 12 zakona staznostiach

38 § 13 zakona o staznostiach
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Clanok 10
Lehoty pri vybavovani st’aZnosti

(1)

2)

Lehoty uréené obci ako prijimatel'ovi staznosti:*

a) lehota pre pisomné upovedomenie stazovatel'a o odlozeni staznosti, ak marne uplynie
lehota na autorizovanie staznosti podanej v elektronickej podobe:*’ do 15 pracovnych
dni od odloZenia st'aznosti,*!

b) lehota pre vybavenie staznosti: do 60 pracovnych dni;*

1. lehota na vybavenie st'aznosti zacina plynut’ prvym pracovnym diom nasledujicim
po dni jej dorucenia obci, alebo po dni dorucenia potvrdenia staznosti podanej
v elektronickej podobe,*

2. ak je staznost naroéna na presetrenie, starosta obce moze rozhodnit’ o prediZeni
lehoty na vybavenie staznosti o 30 pracovnych dni; starosta obce bezodkladne
pisomne oznami stazovatelovi prediZenie lehoty azarovei v oznameni uvedie
dovod, pre ktory je predizenie lehoty nevyhnutné (Priloha 2 tychto Pravidiel),

¢) lehota na postipenie podania, z ktorého je zrejmé, ze smeruje proti rozhodnutiu, ktoré
nie je pravoplatné a obec na jeho vybavenie nie je prislusna: 5 pracovnych dni od jeho
dorucenia;*
obec postupi také podanie organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal a zaroven
o0 tomto postiupeni upovedomi toho, kto podanie podal,

d) lehota pre postipenie st'aznosti organu verejnej spravy prislusnému na jej vybavenie,
ak obec prijala staznost, na ktorej vybavenie nie je prislusna: do desiatich pracovnych
dni od doruéenia;*

0 postupeni staznosti organu prisluSnému na jej vybavenie obec upovedomi

stazovatela,

e) lehota pre upovedomenie stazovatela o odlozeni staznosti a dévodoch:** do 60
pracovnych dni,*’

f) lehota pre vratanie staznosti, v ktorej stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti
a na ktorej vybavenie obec nie je prislu$na: najneskor do desiatich pracovnych dni od
jej dorucenia;*®
obec zaroven uvedie stazovatel'ovi dovody vratania staznosti,

g) lehota pre vybavenie staznosti proti vybaveniu staznosti: do 60 pracovnych dni.*

Lehoty uréené stazovatelovi:>

a) lehota pre potvrdenie podania st'aznosti, ak stazovatel’ poda staznost’ v elektronickej
podobe apodanad staznost nie je autorizovand ani odoslana prostrednictvom
pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspesnu autentifikaciu stazovatela: do piatich
pracovnych dni od podania staznosti;”!

39 zékon o staznostiach

40 § 5 odsek 5 zékona o st’aznostiach

41 § 5 odsek 5 zakona o st’aznostiach

42°§ 13 zékona o st'aznostiach

43§ 13 odsek 3, § 5 odsek 5 zakona o staznostiach
4 § 4 odsek 5 zakona o staznostiach

45§ 9 zakona o staznostiach

468 6 odsek 1 pismena b), c), d), f), g) zadkona o staZnostiach
47§ 6 odsek 4 zékona o staznostiach

48 § 8 odsek 3 zdkona o staznostiach

49§ 22 odsek 4 zakona o staznostiach

30 zakon o staznostiach

318 5 odsek 5 zdkona o staznostiach
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po marnom uplynuti lehoty obec staznost’ odlozi,

b) lehota na doplnenie st'aznosti, ak staznost nie je Citate'na a zrozumitelnd, nie je z nej
jednoznacné proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a coho sa st'azovatel
domaha, alebo ak chybaji informacie potrebné na jej preSetrenie: desat’ pracovnych
dni od dorugenia pisomnej vyzvy stazovatelovi;*?
obec zaroven stazovatel’a pouci, Ze inak staznost’ odlozi,

¢) lehota na poskytnutie spoluprace stazovatela: desat’ pracovnych dni od dorucenia
pisomnej vyzvy stazovatel'ovi.”

(3) Lehota pre organ verejnej spravy, ktory bol poziadany obcou o sucinnost’ pri vybavovani
staznosti:** najneskor do desiatich pracovnych dni od doru¢enia ziadosti o su¢innost’. >

(4) Lehota pre iné osoby, ktoré boli poziadané obcou o sucinnost’ pri vybavovani staznosti
sich suhlasom: najneskoér do desiatich pracovnych dni od dorucenia Zziadosti

o st¢innost’.*®

Clanok 11
PreSetrovanie st’aznosti

(1)  PreSetrovanie staznosti je jednou z foriem kontrolnej ¢innosti, ktorou sa zistuje skutocny
stav veci a jeho stilad alebo rozpor s ustanoveniami prislusnych osobitnych predpisov.>’

(2) Organ obce, ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie staznosti®® je povinny
bezodkladne oboznamit’ toho, proti komu staznost’ smeruje s obsahom staznosti v takom
rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit. Zaroven mu umozni vyjadrit’ sa
k staznosti, predkladat’ doklady, pisomnosti, informéacie a tdaje potrebné na vybavenie
staznosti.”

(3) Organ obce, ktory je prisluSny na preSetrenie a vybavenie staznosti je opravneny
v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat’ stazovatel’a na spolupracu s ur¢enim sposobu jej
poskytnutia a s poucenim, ze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo jej neposkytnutia
v stanovenej lehote sa staznost’ odlozi® (Priloha 3 tychto Pravidiel). V ¢ase od odoslania
vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti
neplynie.

(4) Organ obce, ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie staznosti je v zaujme
presetrenia a vybavenia staznosti opravneny pozadovat’ sucinnost’ aj od d’alSich organov
obce, ako aj od inych 0séb s ich sithlasom. !

(5) Pri presetrovani staznosti sa vychadza zjej predmetu,” bez ohladu na stazovatela
a toho, proti komu st'aznost’ smeruje. Ak je podl'a obsahu iba Cast’ podania st'aznostou,
presetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost’ skladd z viacerych samostatnych casti,
presetruje sa kazda z nich. Ak nemozno staznost’ alebo jej Cast’ presetrit, organ obce,

52§ 6 odsek 2 zakona o staznostiach
33§ 16 odsek 2 zakona o staznostiach
548 17 odsek 1 zakona o staznostiach
55 8 17 odsek 2 zakona o st'aznostiach
56 8§ 17 odsek 3 zakona o st’'aznostiach
57°§ 18 zakona o staznostiach

58 Clanok 8 tychto Pravidiel

39§ 15 zakona o staZnostiach

60§ 16 zakona o staznostiach

61'§ 17 zakona o staznostiach

628 5 odsek 3 zdkona o staznostiach
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ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie st'aznosti to uvedie v zapisnici o preSetreni
staznosti a 0zndmi to stazovatelovi.®

(6) Organ obce, ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie staznosti presetri iba tie Casti
staznosti, na ktorych vybavenie je prisluSny, ostatné Casti staznosti postipi organu
prislusnému na ich vybavenie.** Casti, ktoré nie su staznostou, organ obce, ktory je
prislusny na preSetrenie a vybavenie staznosti nepreSetruje, o Com stazovatela
upovedomi v oznameni vysledku preSetrenia staznosti s uvedenim dévodov ich
nepresetrenia. %

(7) O presSetreni staznosti spiSe organ obce, ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie
staznosti prostrednictvom svojho ¢lena (doCasna komisia), alebo zamestnanca obce
zapisnicu o presetreni staznosti® (Priloha 4 tychto Pravidiel).

(8) Organ obce, ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie st'aznosti preSetri st'aznost’
objektivne na zaklade ziskanych podkladov a vo vzajomnych suvislostiach.

(9) Staznost je preSetrend prerokovanim zapisnice o presetreni staznosti. Organ obce, ktory
staznost’ preSetroval prerokuje zapisnicu o presetreni staznosti s osobou zodpovednou za
zistené nedostatky a s jej priamym nadriadenym podl'a organizacnej Struktiry.

(10) Ak zapisnicu o preSetreni staznosti nie je mozné prerokovat’, staznost’ je preSetrena
doru¢enim jedného vyhotovenia =zapisnice o preSetreni staznosti prislusnému
organizacnému utvaru obecného uradu obce, alebo organu obce, alebo subjektu
zriadenému obcou, v ktorom bola staznost’ presetrovana.®’

(11) Ak sa veduci organizacného utvaru obecného uradu obce, alebo vedici subjektu
zriadeného obcou, v ktorom sa st'aznost’ preSetrovala, alebo nim splnomocneny zastupca
odmietne oboznamit’ so zapisnicou, splnit’ povinnosti v rozsahu ustanovenia osobitného
predpisu,®® alebo ak zapisnicu odmietne podpisat’, organ obce, ktory staznost presetroval,
uvedie tieto skutoénosti v zapisnici.*

(12) Organ obce, ktory st’aznost’ presetroval predlozi starostovi obce:

a) zapisnicu o vysledku preSetrenia st'aznosti,

b) navrh pisomného oznamenia vysledku presetrenia staznosti (Priloha 5 tychto
Pravidiel).

Ak staznost’ preSetroval starosta obce, zapisnicu o vysledku preSetrenia st'aznosti

a pisomné oznamenie vysledku preSetrenia staznosti pripravi osobne. Ak staznost

presetrovala docasna komisia obecného zastupitel'stva obce, zapisnicu schvali hlasovanim

nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych ¢lenov.

(13) Ak je staznost’ opodstatnena, v ozndmeni st'azovatel'ovi o vysledku presetrenia st’aznosti
obec uvedie, Ze organu obce, zamestnancovi obce, alebo inej zodpovednej osobe u ktorej
sa staznost’ presetrovala, boli uloZené povinnosti.”

(14) Starosta obce zabezpeci prostrednictvom obecného uradu obce odoslanie oznamenia
vysledku preSetrenia staznosti stazovatel'ovi.

(15) Informacie z dokumentacie suvisiacej s vybavovanim staznosti, ktoré si chranené alebo
ku ktorym je pristup obmedzeny’' sa nespristupiiuju.

63 § 18 odsek 2 zakona o staznostiach

64§ 9 zakona o staznostiach

65§ 18 odsek 3 zakona o st'aznostiach

66§ 19 zakona o staZnostiach

67§ 18 odsek 4 zakona o staZnostiach

8 & 19 odsek 1 pismeno i) zdkona o staznostiach
98 19 odsek 2 zakona o staznostiach

70§ 19 odsek 1 pismeno i) zdkona o staznostiach
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Clanok 12
Vybavenie st’aZnosti
(1)  Staznost podana obci moze byt vybavend: '
a) vratenim st'aznosti,
b) odlozenim staznosti,
¢) oznamenim vysledku preSetrenia staznosti,
d) oznamenim vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajicej
staznosti.

(2) Staznost podana obci je vybavena vratenim, ak stazovatel' poziadal o utajenie svojej
totoznosti a obec na vybavenie tejto staznosti nie je prislusnd. Obec staznost’ vrati
stazovatel'ovi najneskor do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia s uvedenim dévodu
vratenia.”

(3) Staznost podana obci je po jej presetreni vybavena odoslanim pisomného oznamenia
vysledku jej presetrenia’ stazovatelovi.”” V oznameni obec uvedie, ¢i staznost je
opodstatnena, alebo neopodstatnena. Oznamenie musi obsahovat’ odovodnenie vysledku
presetrenia staznosti, ktoré koreSponduje so zapisnicou o vysledku presetrenia staznosti.
Ak je staznost’ opodstatnena, v oznameni obec uvedie, Ze tomu, proti komu staznost’
smerovala, boli uloZzené povinnosti, uvedené v zapisnici o vysledku preSetrenia st'aznosti.

(4)  Obec vybavi staznost’ odloZenim st’aznosti:

a) ak:’

1. staznost podand obci neobsahuje néleZitosti’”’ podl'a ustanoveni osobitného
predpisu’® a ak ide o staznost podanti v elektronickej podobe aj podla dalsich
ustanoveni osobitného predpisu,”

2. obec zisti, ze vo veci, ktord je predmetom staznosti, konal alebo kona sud,
prokuratara, iny organ ¢inny v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej
spravy,

3. obec zisti, ze staznost’ sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala, a nie je prilozené
splnomocnenie,

4. od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v dei jej dorucenia viac ako
péat rokov,

5. ide o d’alsiu opakovant staznost,

o

ide o staznost’ proti vybavovaniu staznosti v stlade s ustanovenim osobitného
predpisu,®

ide o d’alsiu staznost’ proti vybavovaniu staznosti,

staznost’ bola obci zaslana na vedomie,

. stazovatel neposkytol spolupracu alebo ak spolupracu neposkytol v lehote,
0.st'azovatel neudelil suhlas,®?

= © % N

! zékon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov
2.8 1 odsek 2 pismeno b) zdkona o st’aznostiach

73 § 8 odsek 3 zdkona o staznostiach

™ najmi § 18 a d’alSie zakona o staznostiach

75§ 20 odsek 1 zakona o st'aznostiach

76 § 6 odsek 1 zakona o st'aznostiach

77§ 5 odsek 6 zakona o st’aznostiach

78 8 5 odsek 2 zdkona o staZnostiach

7§ 5 odsek 4, alebo 5 zdkona o staznostiach

80 8§ 22 odsek 3 zakona o staznostiach

818 16 odsek 1 zakona o staznostiach
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b) ak stazovatel pred vybavenim staznosti pisomne vezme st'aznost’ spit alebo ak
stazovatel' pisomne obci pred vybavenim staznosti oznami, Ze na jej vybaveni
netrva,®

¢) ak ako staznost je oznacené podanie:®*

1. ktoré ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu,

2. ktoré poukazuje na konkrétne nedostatky v Cinnosti obce, ktorych odstranenie
alebo vybavenie je upravené ustanoveniami prislusného osobitného predpisu,

3. ktoré smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podl'a
ustanoveni osobitného predpisu,

4. ktoré smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inspekcie
podl’a ustanoveni osobitného predpisu,

5. ktoré obsahuje utajované skutocnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho
vybavenim ako st'aznosti podl'a tohto zakona by doslo k ohrozeniu utajovanych
skuto¢nosti podla ustanoveni osobitného predpisu,

6. ktoré upozornuje na nedostatky v ¢innosti iného organu verejnej spravy,

7. osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci;

Obec takéto podanie neodlozi, ak je prislusnd podanie vybavit v sulade

s ustanoveniami prislusnych osobitnych predpisov.

(5) O odlozeni st'aznosti obec vyhotovi zaznam (Priloha 6 tychto Pravidiel).

(6) Obec do 60 pracovnych dni pisomne upovedomi stazovatela o odlozeni staznosti
a o dovodoch jej odlozenia,® (Priloha 7 tychto Pravidiel) ak:

a) zisti, ze vo veci, ktora je predmetom st’aznosti, konal alebo kona sud, prokuratara, iny
organ ¢inny v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,

b) zisti, ze staznost’ sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala, a nie je prilozené
splnomocnenie,

¢) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako
péat’ rokov,

d) ide o staznost’ proti vybavovaniu staznosti,

e) ide o d’alSiu st'aznost proti vybavovaniu staznosti.

(7)  Obec do 15 pracovnych dni od dorucenia podania pisomne upovedomi toho, kto podanie
podal o odloZeni podania oznageného ako staznost’ a o dovodoch odloZenia,* (Priloha 7
tychto Pravidiel) ak podanie:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v Cinnosti organu verejnej spravy, ktorych
odstranenie alebo vybavenie je upravené ustanoveniami prisluSného osobitného
predpisu,

c) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podla
ustanoveni osobitného predpisu,

d) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla
ustanoveni osobitné¢ho predpisu,

82 8 8 odsek 2 zakona o staZnostiach
8§ 6 odsek 3 zakona o staZnostiach
84§ 4 odsek 3 zakona o staZnostiach
85§ 6 odsek 4 zakona o staznostiach
86§ 4 odsek 3 zdkona o staznostiach
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e) obsahuje utajované skuto¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, ze jeho vybavenim
ako staznosti podl'a tohto zakona by doslo k ohrozeniu utajovanych skuto¢nosti podl'a
ustanoveni osobitného predpisu,

f) ide o podanie obci, v ktorom upozoriiuje na nedostatky v ¢innosti iného organu
verejnej spravy,

g) ide o podanie osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

Clanok 13
Posttipenie st’aznosti

(1)

2)

)

Ak je obci dorucenad staznost, ktora je staznostou v sulade s ustanoveniami iné¢ho

osobitného predpisu (dalej aj ,, podanie *“ v prislusnom gramatickom tvare):*’

a) obec podanie vybavi v sulade s ustanoveniami prislusného osobitného predpisu, ak je
na vybavenie podania prislusna,

b) obec, ak na vybavenie podania nie je prislusna, podanie najneskdr do desiatich
pracovnych dni od jeho dorucenia obci postipi organu verejnej spravy prislusnému na
jeho vybavenie (Priloha 8 tychto Pravidiel). Postipenie podania organu verejnej
spravy prislusnému na jeho vybavenie obec zaroven oznami tomu, kto podanie podal.

Ak je obci dorucené podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy

vydanému v konani v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu a z ktorého je zrejmé,

7e smeruje proti rozhodnutiu ktoré nie je pravoplatné:®®

a) obec podanie vybavi,* ak je na vybavenie podania prislusna,

b) obec, ak na vybavenie podania nie je prislusna, podanie do piatich pracovnych dni od
jeho dorucenia obci postipi organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal (Priloha 8
tychto Pravidiel). O postipeni podania organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal
obec upovedomi toho, kto podanie podal.

Obec prijatu staznost’, na ktorej vybavenie nie je prislusna, postupi najneskdr do desiatich

pracovnych dni od jej doruenia obci organu verejnej spravy prislusnému na jej

vybavenie (Priloha 8 tychto Pravidiel). O postupeni st'aznosti organu verejnej spravy
prislusnému na jej vybavenie obec upovedomi stazovatel'a.”

Clanok 14
Opakovana st’aZnost’ a d’alSia opakovana st’aznost’

(1)
2)
3)
(4)

Opakovana staznost’ je staznost’ toho istého stazovatela, v tej istej veci, ak v nej
neuvadza nové skutoénosti.”’

Opakovanu staznost’ vybavi®> organ obce, ktory je prislusny na presetrenie a vybavenie
staznosti.”

Dalsia opakovana staznost’ je staznost’ toho istého stazovatel'a podana po opakovane;
staznosti v tej istej veci, ak v nej stazovatel’ neuvadza nové skutoénosti.”

95

Dalsiu opakovanu staznost vybavi® organ obce, ktory je prislusny na vybavenie

opakovanej staznosti.”®

878 4 odsek 4, § 9 zdkona o staznostiach

88 8 4 odsek 5 zakona o staznostiach

8 napriklad zékon ¢&. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov
%08 9 zakona o staZnostiach

°1'8§ 21 odsek 1 zakona o staZnostiach

%2 § 21 odseky 2, 3, 5 zdkona o staznostiach

% Clanok 8 tychto Pravidiel

948 21 odsek 6 zakona o staznostiach
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Dalsiu opakovanti staznost’ obec odlozi,”’” o ¢om stazovatel'a neupovedomi.
Staznost’ iného stazovatela v tej istej veci, ktoru uz obec vybavila, sa nepresetruje.
Vysledok presetrenia takejto staznosti obec oznami stazovatel'ovi.

Clanok 15
Staznost’ proti vybavovaniu st’aznosti

(1) Staznost, v ktorej stazovatel' vyjadruje nesthlas s vybavovanim svojej predchadzajuce;j
staznosti je novou staznostou proti postupu organu obce pri vybavovani staznosti.
Staznost’ proti postupu organu obce pri vybavovani staznosti nie je opakovanou
staznostou, ato ani vtedy, ak v nej stazovatel' opakuje skutocnosti z predchadzajicej
staznosti.”

(2)  Staznost smerujucu proti vybaveniu staznosti vybavi® organ obce, ktory je prislusny na
vybavenie staznosti smerujlicej proti vybaveniu staznosti.'®

(3) Dalsiu staznost smerujicu proti vybaveniu staznosti vybavi'®' orgdn obce, ktory je
prislusny na vybavenie d’al$ej staznosti smerujlicej proti vybaveniu staznosti.'*

(4) Daldiu staznost proti vybavovaniu staznosti obec odlozi,'” o &om stazovatela
upovedomi.

Clanok 16
Vybavovanie st’aZnosti v reZime utajenia totoZnosti st'aZovatela

(1) Ak stazovatel’ poziada obec o utajenie svojej totoznosti, obec je povinna jeho totoznost
utajit. Obec modze totoznost’ stazovatela utajit’ aj vtedy, ak je to v zdujme vybavenia
staznosti.

(2)  Pri presetrovani a vybavovani staznosti stazovatela v utajenom rezime jeho totoZnosti
postupuje organ obce, ktory je prisluSny na presetrenie a vybavenie staznosti v sulade
s ustanoveniami osobitného predpisu.'*

(3) Staznost, v ktorej stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti a na ktorej vybavenie
obec nie je prisluina, obec nepostupi, ale vrati stazovatel'ovi s uvedenim dévodu.'®

Clanok 17
Zachovanie ml¢anlivosti

(1) Micanlivost’ o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti dodrziava
kazdy, kto sa onich vramci vybavovania staznosti dozvedel. Od tejto povinnosti ho
moze pisomne oslobodit’ len ten, v koho zaujme mé tito povinnost’.'*

(2) Micanlivost’ je povinny dodrziavat’ kazdy, komu je znama totoznost’ st'azovatel’a, ktory

poziadal obec o utajenie svojej totoznosti.'"’

95§ 21 odsek 6 zakona o staznostiach

% Clanok 8 tychto Pravidiel

97§ 21 odsek 6 zakona o staznostiach

%8 § 22 odseky 1, 2 zdkona o staznostiach
99§ 22 odseky 3, 4 zdkona o staznostiach
100 Clanok 8 tychto Pravidiel

1018 22 odsek 5 zékona o staznostiach
102 Clanok 8 tychto Pravidiel

103 8 22 odsek 5 zékona o staznostiach
104 8 8 odseky 1, 2 zakona o staznostiach
105§ 8 odsek 3, § 9 zdkona o staznostiach
106 & 25 odsek 3 zdkona o staznostiach
107§ 8 odsek 1 zakona o st'aznostiach
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PRAVIDLA PRE POSTUP OBCE PRI VYBAVOVANi STAZNOSTi ADRESOVANYCH OBCI JASOV A ORGANOM OBCE JASOV

(3) Povinnost’ zachovavat’ mlcanlivost’ trva aj po ukonceni pracovného pomeru v obci, alebo
obdobného pracovného pomeru v obci, po ukon¢eni vykonu mandatu starostu obce, alebo
poslanca obecného zastupitel'stva obce alebo po ukonceni funkcie hlavného kontrolora
obce.

(4) Povinnost’ zachovavat ml¢anlivost’ trva aj po vybaveni staznosti.

CAST TRETIA

SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 18
Spolo¢né ustanovenia

(1
)
€)
4)

)

(6)

(7)

(8)

)

(10)

Starosta obce je osobou povinnou vytvarat’ vhodné materialne, technické a persondlne
podmienky na spravne a v&asné vybavenie staznosti.'*®

Trovy, ktoré vznikli stazovatelovi, znasa stazovatel’, trovy, ktoré vznikli obci, znaSa
obec.'?”

Osoba prislusna na vybavenie st'aznosti je opravnena kontrolovat’, ¢i sa opatrenia prijaté
na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku riadne plnia.

Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Jasov a organom
obce Jasov su zavdzné pre organy obce Jasov: starostu obce a obecné zastupitel'stvo obce
ako aj pre organy obecného zastupitel'stva obce. Pravidla pre postup obce pri vybavovani
staznosti adresovanych obci Jasov a organom obce Jasov si zaroven zavézné pre
vSetkych zamestnancov obce Jasov.

Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Jasov a organom
obce Jasov su zavdzné aj pre pravnické osoby'!’
ich zamestnancov.

zriadené alebo zaloZené obcou, vratane

Prednosta obecného turadu obce oboznami vSetkych zamestnancov obce s tymito
Pravidlami najneskér v den ich uc¢innosti, u novych zamestnancov obce najneskor v den
ich nastupu do zamestnania.

Prednosta obecného tradu obce zabezpeci, aby s tymito Pravidlami bol oboznameny aj
Statutarny orgdn a vSetci zamestnanci rozpoctovej organizacie zriadenej obcou
a obchodnych spolo¢nosti s majetkovou ti¢ast'ou obce.

Prednosta obecného uradu obce priebezne oboznami zamestnancov obce, Statutarny organ
Statutarne organy a zamestnancov rozpoc¢tovej organizacie zriadenej obcou a obchodnych
spolocnosti s majetkovou ucast’ou obce so zmenami tychto Pravidiel.

Starosta obce je osobou opravnenou vykonavat’ kontrolu dodrziavania ustanoveni tychto
Pravidiel a vyzaduje ich dosledné plnenie. Kontrolu vybavovania st'aznosti vykonava
hlavny kontrolér obce. !

Starosta obce je osobou opravnenou v rozsahu svojej prislusnosti ustanovenia tychto
Pravidiel upresniovat’ a konkretizovat’ vo svojich prikazoch, pokynoch aj v ustanoveniach
d’alsich vnatornych predpisov riadenia obce.

108 § 25 odsek 1 zakona o staznostiach

109°8 25 odsek 2 zakona o staznostiach

110§ 4 odsek 3 pismeno 1) zdkona o obecnom zriadeni

11§ 18d odsek 1 zdkona o obecnom zriadeni, § 23 odsek 1 zdkona o staznostiach

15



(11)
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(13)

(14)

(15)

OBEC JASOV
PRAVIDLA PRE POSTUP OBCE PRI VYBAVOVANi STAZNOSTi ADRESOVANYCH OBCI JASOV A ORGANOM OBCE JASOV

Pravo na ochranu osobnych udajov a povinnosti obce pri ochrane osobnych tudajov''? nie
s ustanoveniami tychto Pravidiel dotknuté.

Ustanovenia vnutorného predpisu o pravidlach kontrolnej cinnosti v obci nie st
ustanoveniami tychto Pravidiel dotknuté.

Vo veciach neupravenych tymito Pravidlami postupuji organy obce a zamestnanci obce
v stilade s ustanoveniami zdkona o obecnom zriadeni a v sulade s ustanoveniami d’alsich
vSeobecnych a osobitnych predpisov.

Ak sa niektoré zustanoveni tychto Pravidiel celkom alebo scasti stane neplatnym,
neuplatnitelnym alebo nezdkonnym v désledku zmeny prislusného ustanovenia
vSeobecného alebo osobitného pravneho predpisu, alebo ak sa niektory odkaz na
prislusné ustanovenie vSeobecného alebo osobitného pravneho predpisu, na ktory sa
odvoléva niektoré z ustanoveni tychto Pravidiel, celkom alebo scasti stane neplatnym
alebo neuplatnitel'nym, nema tato skutocnost’ vplyv na platnost’, ucinnost, uplatnitenost’
alebo zakonnost’ tychto Pravidiel. V takom pripade sa Obecné zastupitel'stvo obce Jasov
zavézuje ¢o najskor nahradit’ dotknuté ustanovenie tychto Pravidiel alebo dotknuty odkaz
novym ustanovenim alebo novym odkazom schvalenim zmeny alebo doplnenia tychto
Pravidiel alebo schvalenim novych Pravidiel pre postup obce pri vybavovani st'aznosti
adresovanych obci Jasov a organom obce Jasov.

Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Jasov a organom
obce Jasov su kdispozicii vSetkym zamestnancom obce v elektronickej forme na
elektronickom tloZisku obce a v tlaCenej forme u starostu obce, u prednostu obecného
uradu obce a u veducich zamestnancov obce.

Clanok 19
Prechodné ustanovenia

(1)
2)

Pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci a organom obce sa vzdy
uplatnia prechodné ustanovenia osobitného predpisu.'"

Postup pri vybavovani staznosti zacaty v sulade s ustanoveniami vnitorného predpisu
uc¢inného pred nadobudnutim tcinnosti tychto Pravidiel (predchadzajici vnutorny
predpis) bude dokonceny v stulade s ustanoveniami predchadzajuceho vnatorného
predpisu za stucasného splnenia podmienky suladu s aktualnou legislativou, s vynimkou,
ak je ucelné a technicky, organizacne, administrativne, Gctovne a persondlne mozné

v lom pokracovat’ uz v stlade s tymito Pravidlami.

Clanok 20
Zavereéné ustanovenia

(1

2)

Schvalit’ Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Jasov a
organom obce Jasov, ich zmeny, doplnenia a zruSenie je v stlade s ustanoveniami zakona
o0 obecnom zriadeni a v silade s ustanoveniami Statdtu obce Jasov prijatim uznesenia
nadpolovi¢nou véc¢sinou hlasov pritomnych poslancov obecného zastupitel'stva obce
vyhradené Obecnému zastupitel'stvu obce Jasov.

Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Jasov a organom
obce Jasov, vstlade s ustanovenim § 11 odsek 1 a d’al§imi ustanoveniami zakona o

112 najmi zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych idajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov
113 zakon o st'aznostiach

16



4 OBEC JASOV

4

PRAVIDLA PRE POSTUP OBCE PRI VYBAVOVANi STAZNOSTi ADRESOVANYCH OBCI JASOV A ORGANOM OBCE JASOV

staznostiach schvalilo Obecné zastupitel'stvo obce Jasov dna 13. 3. 2025 prijatim
uznesenia ¢. 283/220Z/2025.

Nadobudnutim ucinnosti tychto Pravidiel pre postup obce pri vybavovani staznosti
adresovanych obci Jasov a organom obce Jasov sa zrusuju Zasady vybavovania st'aznosti
v podmienkach samospravy obce Jasov, u¢inné od 14. 6. 2010, vratane zmien a doplneni.
Pravidla pre postup obce pri vybavovani staznosti adresovanych obci Jasov a organom
obce Jasov nadobudaju ucinnost’ diia 17. 3. 2025.

Marian Dzurik
starosta obce

Pocet priloh: 8

ZOZNAM PRILOH
Cislo . . Pocet
prilohy Nazov prilohy stran
1. | Vyzva na doplnenie st’aZnosti 1
2. | Oznamenie o predlZeni lehoty na vybavenie st’aZnosti 1
3. | Vyzva na spolupracu 1
4. | Zapisnica o preSetreni st’aZnosti 2
5. | Oznamenie vysledku vybavenia st’aZnosti 1
6. | Zaznam o odloZeni st’aZnosti 1
7. | Upovedomenie o odloZeni st’aZnosti 1
8. | Postupenie st’aznosti 1
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Priloha 1 vntitorného predpisu riadenia obce ¢. 2/2025

Meno, priezvisko stazovatel'a
Adresa stazovatel'a

Staznost’ €. Vybavuje Obec Jasov Datum

VEC:
VYZVA NA DOPLNENIE STAZNOSTI

Obci Jasov boladia . .20  dorucena Vasa st'aznost’ vo veci (uviest predmet
staznosti) . Nakolko z podanej staznosti nie je
jednoznacne zrejmé, uviest jeden zo zakonnych dovodov*

, obec Jasov Vas v sulade s ustanovenim § 6 odsek 2

zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov
vyzyva

na doplnenie st'aznosti v rozsahu presne rozpisat

v lehote do desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy. V pripade ak staznost’ v stanovenej
lehote a v pozadovanom rozsahu nebude doplnend, obec Jasov v stilade s ustanovenim § 6 odsek 2
zéakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov st'aznost’ odlozi.

Meno, Priezvisko
starosta obce

* Uved'te jeden zo zakonnych dévodov:
proti komu smeruje

alebo na aké nedostatky poukazuje

alebo coho sa ako staZovatel’ domahate
alebo nie je citatelna a zrozumitelna

alebo chybaju informdacie na jej presetrenie
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Priloha 2 vntitorného predpisu riadenia obce ¢. 2/2025

Meno, priezvisko stazovatel'a
Adresa stazovatel'a

Staznost’ €. Vybavuje Obec Jasov Datum

VEC:
OZNAMENIE O PREDLZENI LEHOTY NA VYBAVENIE STAZNOSTI

Obci Jasov boladia . .20  dorucena Vasa st'aznost’ vo veci (uviest predmet
staznosti) ktorou sa domahate / poukazujete na

opisat predmet staznosti

Staznost’ je na presSetrenie naro¢na z dovodu podrobného a precizneho zistovania skutkového stavu
a vypocutia va¢Sieho mnozstva osdb (alebo uviest iny dovod). Z uvedeného dovodu starosta obce
Jasov v sulade s ustanovenim § 13 odsek 2 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorsich predpisov

lehotu na preSetrenie st’aznosti predlZuje o 30 pracovnych dni.

Obec oznami predlzenie lehoty stazovatelovi bezodkladne, pisomne, pred jej uplynutim.

Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha 3 vntitorného predpisu riadenia obce ¢. 2/2025

Meno, priezvisko stazovatel'a
Adresa stazovatel'a

Staznost’ €. Vybavuje Obec Jasov Datum

VEC:

VYZVA NA SPOLUPRACU

Obci Jasov boladia . .20  dorucena Vasa st'aznost’ vo veci (uviest predmet
staznosti) . V zaujme komplexného, kvalifikovaného

a objektivneho presetrenia staznosti Vas obec Jasov v stilade s ustanovenim § 16 odsek 1 zakona €.
9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov

vyzyva
na doplnenie staznosti v rozsahu presne rozpisat

v lehote do desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy. V pripade ak staznost’ v stanovenej
lehote nebude doplnend, obec Jasov v sulade s ustanovenim § 6 odsek 1 pismeno i) zdkona C.

9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov st'aznost’ odlozi.

Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha 4 vntitorného predpisu riadenia obce ¢. 2/2025

ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI

Predmet st’aZnosti:

Subjekt, v ktorom sa st’aZnost’ presetrovala:
Osoba (organ obce), ktora st’azZnost’ preSetrovala:
Obdobie preSetrovania st’aznosti:
Preukazané zistenia:

Détum vyhotovenia zipisnice:

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov, ktori staznost’ preSetrili:
9 b

Meno, priezvisko a podpis vediiceho organu obce, v ktorom sa st’azZnost’ preSetrovala, alebo
nim splnomocneného zamestnanca:

Povinnosti uloZzené vediicemu organu obce, v ktorom sa st’aznost’ preSetrovala, alebo nim
splnomocnenému zamestnancovi:

1. urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky do (lehota)
2. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku do
(lehota)
3. predlozit prijaté opatrenia osobe / organu obce presetrujucemu staznost do (lehota)
4. predlozit’ organu preSetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti do (lehota)
(Povinnosti a primerané lehoty na ich vybavenie urci osoba/organ obce, ktory staznost
presetroval; povinnosti moézu byt aj dalsie, podla povahy staznosti)

Potvrdzujeme odovzdanie dokladov:

Potvrdzujeme prevzatie dokladov:
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St'azovatel’ bol oboznameny s opatreniami:

V pripade, ak sa veduci organu obce, v ktorom sa staznost presetrovala, alebo nim splnomocneny
zastupca odmietne obozndamit’ so zdpisnicou, splnit ulozené povinnosti alebo ak zapisnicu odmietne
podpisat, organ obce, alebo osoba, ktora staznost presetrovala uvedie tieto skutocnosti v zapisnici.

Prilohy:

(zapisnicu vyhotovuje organ, osoba, ktora staznost presetrovala)
Staznost’ presetril a zapisnicu vyhotovildia . .20

Meno, Priezvisko, funkcia

Meno, Priezvisko
osoba, ktora st’aznost’ presetrovala
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Priloha 5 vntitorného predpisu riadenia obce ¢. 2/2025

Meno, priezvisko stazovatel'a
Adresa stazovatel'a

Staznost’ €. Vybavuje Obec Jasov Datum

VEC:
OZNAMENIE VYSLEDKU VYBAVENIA STAZNOSTI

Obci Jasov bola diia . .20 dorucend Vasa staznost’ vo veci (uviest predmet
staznosti) ktorou sa domahate / poukazujete na

opisat predmet staznosti

Setrenim staznosti bolo zistené, ze staznost’ je neopodstatnend / opodstatnend™ av zaujme
napravy boli zamestnancovi obce objektu staznosti — presne uviest' meno, oddelenie

uloZené opatrenia na odstranenie nedostatkov:

(uviest presne podla zdapisnice)
V pripade, Ze je staznost neopodstatnend, uviest dévody.

Meno, Priezvisko
starosta obce

*uviest' len jedno

23



4 OBEC JASOV
PRAVIDLA PRE POSTUP OBCE PRI VYBAVOVANi STAZNOSTi ADRESOVANYCH OBCI JASOV A ORGANOM OBCE JASOV

Priloha 6 vnuitorného predpisu riadenia obce €. 2/2025

ZAZNAM O ODLOZENI STAZNOSTI

St’aznost’ ¢.

Obci Jasov bola dia . . 20 dorucena staznost’ vo veci (uviest predmet
staznosti) stazovatel'a . Obec
Jasov v stulade s ustanovenim * zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni

neskorsich predpisov
st'aznost’ odklada

z dévodu uviest zakonny dovod podla prislusného ustanovenia zdkona
o staznostiach, na ktoré sa obec vyssie odvoldva

Zapisdna . .20

Vyhotovil: Meno, Priezvisko, funkcia

Meno, Priezvisko
osoba, ktord zapis vykonala

* uviest' prislusné ustanovenie: § 6 odsek 1 niektoré konkrétne , pismeno*, alebo §6 odsek 3, alebo § 4 odsek 3
v nadvdznosti na § 4 odseky 1, 2 zdakona o staznostiach

24



OBEC JASOV
PRAVIDLA PRE POSTUP OBCE PRI VYBAVOVANi STAZNOSTi ADRESOVANYCH OBCI JASOV A ORGANOM OBCE JASOV

Priloha 7 vnitorného predpisu riadenia obce €. 2/2025

Meno, priezvisko stazovatel'a
Adresa stazovatel'a

St'aznost’ €. Vybavuje Obec Jasov Datum

VEC:
UPOVEDOMENIE O ODLOZENI STAZNOSTI

Obci Jasov bola diia . .20 dorucend Vasa staznost’ vo veci (uviest' predmet
staznosti) ktorou sa domahate / poukazujete na

opisat predmet staznosti

Po dokladnom postdeni staznosti bolo zistené, Ze uviest' jeden z dovodov*
Z uvedeného dévodu obec Jasov v sulade s ustanovenim (uviest' prislusné ustanovenie
zakona o staznostiach, ktoré je vyssie odovodnené) zédkona €. 9/2010 Z. z. o

staznostiach v zneni neskorsich predpisov staznost’ odklada.

Meno, Priezvisko

starosta obce
* Uviest jedno z prislusnych ustanoveni:
1) vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kona sud, prokuratiira, iny organ cinny v trestnom konani alebo kona iny organ
verejnej spravy - §6 odsek 1 pismeno b)
2) staznost sa tyka inej osoby, nez ktord ju podala, a nie je prilozené splnomocnenie - §6 odsek 1 pismeno c)
3) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako pdt rokov - §6 odsek 1 pismeno d)
4) ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla §220ds.3 - §6 odsek 1 pismeno f)
5) ide o dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla §220ds.5 - §6 odsek 1 pismeno g)
6) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu - §4 odsek 1 pismeno a)
7)poukazuje na konkrétne nedostatky v cinnosti orgdnu verejnej spravy, ktorych odstranenie alebo vybavenie je upravené osobitnym
predpisom - §4 odsek 1 pismeno b)
8) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vvdanému v konant podla osobitného predpisu - §4 odsek 1 pismeno d)
9) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inspekcie podla osobitného predpisu - §4 odsek 1 pismeno e)
10) obsahuje utajované skutocnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako staznosti podla tohto zakona by doslo k
ohrozeniu utajovanych skutocnosti podla osobitného predpisu - §4 odsek 1 pismeno f)
11) ide o podanie obci, v ktorom upozornuje na nedostatky v ¢innosti iného organu verejnej spravy - §4 odsek 2 pismeno a)
12) ide o podanie osoby poverenej suidom na vykon verejnej moci - §4 odsek 2 pismeno b)
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%~y OBEC JASOV
ﬁ% PRAVIDLA PRE POSTUP OBCE PRI VYBAVOVANi STAZNOSTi ADRESOVANYCH OBCI JASOV A ORGANOM OBCE JASOV

Priloha 8 vntitorného predpisu riadenia obce ¢. 2/2025

Prislusny organ
Adresa prislusného organu

St'aznost’ €. Vybavuje Obec Jasov Datum

VEC:
POSTUPENIE STAZNOSTI / POSTUPENIE PODANIA OZNACENEHO AKO
STAZNOST

Obci Jasov bola dia . . 20 dorucena staznost (uviest' identifikaciu
stazovatela) , v ktorej stazovatel’ poukazuje na
(opisat predmet staznosti)
alebo
Obci Jasov bolo dna . . 20 dorucené podanie oznacené ako staznost’ (uviest

identifikaciu stazovatela)

Obec Jasov na vybavenie predmetnej st’aznosti / predmetného podania nie je prislusna.

Predmetnu staznost’ / Predmetné podanie obec Jasov v sulade s ustanovenim™ § 4 odsek 4 alebo §
4 odsek 5 alebo § 9 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov vam ako
miestne a vecne prislusnému organu postupuje na vybavenie. O postipeni staznosti / podania
informujeme st'azovatela kopiou tohto listu.

Meno, Priezvisko
starosta obce
1 x priloha: Staznost’
Na vedomie
(stazovatel: Meno, Priezvisko, adresa)

* uviest len jedno prislusné ustanovenie
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